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SOMOS SEGURIDAD INTEGRAL

CAMBIO DE IDIOMA EN LA NUEVA PLATAFORMA DE CORREOS

1. Nos dirigimos al apartado de configuracién ubicado en la parte inferior izquierda.
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Me, Contrates Electronicos 08/29/2025 10:51 AM
SE HA EMITIDO UN CONTRATO ELECTRONICO PARA FIRMA DESDE EL PORTAL SECURITY CONTRATO

Me, Contrato Electronico @ 08/27/2025 410 PM
< SE HA EMITIDO UN DOCUMENTO ELECTRONICO SUBCA2
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Generacion de certificado

Me, CONTRATOS ELECTRONICOS 08/27/2025 4:10 PM
DOCUMENTOS FIRMADOQS DESDE EL PORTAL DE SECURITY CONTRATO

Me, Contratos Electronicos 08/27/2025 4:08 PM
SE HA EMITIDO UN CONTRATO ELECTRONICO PARA FIRMA DESDE EL PORTAL SECURITY CONTRATO

Me, notificaciones 08/27/2025 3:20 PM
I ifin de cartifinadn

2. En ajustes generales (General Settings), tenemos el apartado de lenguaje
(Language).

¢} General Settings -

Appearance

» Language

Out of Office Settings
Search
User's quota

Privacy

3. Se desplegara una serie de opciones en la parte derecha de sus pantallas, donde
deberemos buscar la opcién del idioma (Language), para posteriormente
seleccionar el idioma ESPANOL.
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Language

Language .
» Spanish - espafiol

4. Por ultimo, guardamos los cambios realizados para que tengan efecto.

o
™

DISCARD CHANGES §§ SAVE ‘
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CAMBIO DE TEMA EN LA NUEVA PLATAFORMA DE
CORREOS

1. Nos dirigimos al apartado de configuracion ubicado en la parte inferior izquierda, y
seleccionamos ajustes generales, como se puede observar en la imagen.

CAX3ONIO RIEE

[%l @? Ajustes generales v
e 2 Cuentas

& Mails v
Og
(sl

& calendarios v

2e Contactos

@ Auth

l0o0 0 ®

»

2. Por defecto, la plataforma esta en modo oscuro, si deseamos cambiar esta
configuracion, debemos buscar la opcion de OPCIONES DEL TEMA que se
encuentra en la serie de opciones mostradas en la parte derecha de sus pantallas.
Seleccionamos AUTO si queremos que se acople a la configuracion del sistema

operativo.
Opciones del tema

Modo oscuro

Desactivado

O Auto

O Activado

) d o Desactivado |
—
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GENERACION DE FIRMA EN LA NUEVA PLATAFORMA DE
CORREOS

1. Nos dirigimos al apartado de configuracion ubicado en la parte inferior izquierda, y
seleccionamos mails, como se puede observar en la imagen.

CAI3ONIO
% {3 Ajustes generales
g A Cuentas
o LB Mais v | 4=
& calendarios v
= 2 Contactos
B @ auh
@
Q
|
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2. Ubicamos la opcion MAILS y desplegamos la lista de opciones haciendo clic sobre
la flecha que se encuentra en la parte derecha de la opcion. Dentro de ese nuevo
listado de opciones buscamos FIRMAS y presionamos para entrar a la
configuracion.

& Mails N «

Visualizacién de mensajes

Recepcidn de mensajes

Firmas

Uso de firmas

Filtros

Remitentes de confianza

Lista de remitentes permitidos

Lista de remitentes blogueados
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3. Se desplegara una ventana de configuracion en la parte derecha de sus pantallas.

€ Ajustes generales ~ [ Ajustes / Ajustes de correo
A Cuentas

) wails N Firmas

Visualizacién de mensajes NUEVA FIRMA

Recepcion de mensajes

Firmas = = =
Usc de firmas

Filtros

Remitentes de confianza

Lista de remitentes permitidos

Lista de remitentes bloqueados

B calendarios v a
A& Contactos

@ Auth

4. Presionamos la opcion NUEVA FIRMA y le colocamos nuestro nombre para que
podemos identificar mas adelante.

Firmas
» NUEVA FIRMA Nombre
JORGE GARCIA|
JORGE GARCIA sans-serif 6 12pt v Pérrafo v i B T
EviEYEE AN L B

5. Ahora nos dirigimos a: https://www.gruposcanner.com/signature
6. Aqui veremos una interfaz que nos permitira generar nuestra firma

n
Scanner Express Seguridad Integrada ClA. LTDA. " M coracnfan
Teléfonos: (02) 2990200 | 0999474747 1 1S5S0 9001
Matriz: Santo Domingo de los Tsachilas, Coop, Dos Pinos, Wia Quevedo Km 1 Calle Luis Cordero entre Antonio Ante y Manuelita Saenz W cenTecADA
Sucursales: Pichincha, Los Rios, Sucumbios Francisco de Orellana, Manabi, Esmeraldas, Guayas. .t o o s Bt

E-mail: info@gruposcannerncom

#TeCuidamosEnSerio


https://www.gruposcanner.com/signature

=G5CANNER

SOMOS SEGURIDAD INTEGRAL

EGANNER Inicio Servicios Servicios Moviles Software de Seguridad Smart Money Contactanos Blog Identificarse
b o

A h AL

: . e . Previsualizacién
Bienvenido al generador automatica de firma para su

correo electrénico SGSCANNER . e
P Pall Vaca
1. Ingrese su nombre y apellido, por ejemplo: carloscontreras f“_j_"l‘_"‘:y “"*“ b, Skt pvacoBgiuposcanner.com £, 0989039708
2. Haga clic en Generar firma. wmgruposcanneccom {, (02) 2090200 - 0999474747
3. 8i Usted puede visualizar su firma, haga clic en Copiar. P
4. Copie el codigo HTML en su cliente de correo preferido (consulte con el o
instructivo), s Actualizar tusistemade
Si la imagen inferior no es correcta, comuniquese con Carlos Contreras —L ACTUALIZA TU PANEL DE ALARSEA ¥ 6STEN MAY FICIDS £X TV SISTEMA APP GS SECURITY

. " . WTEGRAND 45/ NUESTRN APP 65 SECURITY
(Comunicacién Corporativa).

a & 8 B (6 § bicem

Nombre/Apellido (ej. nembreapellidel. | Nombre y apellido Cadigo

i Copiar a Portapapsies <table border="8" cellspacing="9" cellpadding="0">

<thudys

<tr style="height: 100px:"s
Bng” height="108px"

15 1/ /e grupase

7. Para ello, en la parte inferior izquierda debemos llenar el campo de
Nombre/Apellido tal cual como se nos indica, es decir, que debemos ingresar
nuestro nombre seguido de nuestro apellido sin espacios, ejemplo jorgegarcia.
Acto seguido presionamos el boton GENERAR FIRMA.

Bienvenido al generador automatica de firma para su
correo electrénico

1. Ingrese su nombre vy apellido, por ejemplo: carloscontreras

2. Haga clic en Generar firma.

3. Si Usted puede visualizar su firma, haga clic en Copiar.

4. Copie el cédigo HTML en su cliente de correo preferido (consulte con el
instructivo).

Si la imagen inferior no es correcta, comuniquese con Carlos Contreras
(Comunicacién Corporativa).

Nombre/Apellido (gj. nombreapellido)jjorgegarcia

o=
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8. En el otro extremo de la pantalla podremos observar que se genera una imagen y
un coédigo, el cual deberemos de copiar. La imagen es la previsualizacion de
nuestra firma.

Previsualizacion

EC NER

3OMOS SEGURIDAD INTEGRAL
Lo Rics, Sucumbios, Esmeraldas,
o de Drelara,

Jorge Garcia
joarcio@gruposcanner.com ¢, 0987343281

SEGURIDAD

ACTUALIZA TU PANEL DE ALARMA ¥ OBTEN MAYORES BENEFICIOS EN TU SISTEMA
INTEGRANDO ASI NUESTRA APP GS SECURITY

S L

<table border="8" cellspacing="8" cellpadding="@">
<thody=
<tr style="height: 18@px;"=

<td=
<img src="https://www.gruposcanner.com/firmas/marca.png" height="188px" width="291px" usemap="#marca" loading="1lazy">
<map name="marca"=

<area shape="rect" coords="15,8@,125,188" href="https://www.gruposcanner.com" alt="Grupo Scanner"=

</map=>

= td=

<tid=

Bienvenido al generador automatica de firma para su
correo electrénico

1. Ingrese su nombre y apellido, por ejemplo: carloscontreras
2. Haga clic en Generar firma.
3. Si Usted puede visualizar su firma, haga clic en Copiar.
4. Copie el cédigo HTML en su cliente de correo preferido (consulte con el
instructivo).

Si la imagen inferior no es correcta, comuniquese con Carlos Contreras
(Comunicacién Corporativa).

Nombre/Apellido (e nombreapellido): ‘]orgegarma

Cererrma | [coproroapner |

9. Ahora regresamos a nuestra plataforma de correo, y debemos presionar el icono
que se muestra a continuacion:
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Nombre

JORGE GARCIA

sans-serif v 12pt v p v B I U s I|o «
g . &L B
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10. En la ventana emergente resultante de haber presionado dicha opcion, debemos
de pegar el cédigo copiado en el proceso anterior y guardamos.

Cadigo fuente X
<table border="0" cellspacing="0" cellpadding="0"> <thody> <tr style="height: 100px;"> <td> <img
src="https://www.gruposcanner.com/firmas/marca.png" height="100px" width="291px" usemap="#marca" loading="lazy"> <map name="marca">

<area shape="rect" coords="15,80,125,100" href="https://www.gruposcanner.com" alt="Grupo Scanner"> <fmap> <[td>

<td> <img id="signature" src="https:/fwww.gruposcanner.com/firmasfjorgegarcia.png" height="100px" width="417px" usemap="#firma"
loading="lazy"> <map name="firma"> <area shape="rect" coords="285,55,375,75" href="https://web.whatsapp.com/" alt="Enviar
Mensaje por WhatsApp"> </map> <ftd> <[tr> </thody> </table> <table> <tbody>

<tr style="height: 174.5px;"> <td> <img src="https://www.gruposcanner.com/firmas/marketing.png" height="174.5px" width="708px"
loading="lazy"> <ftd> <ftr> </tbody> <[table>

can:alar «

11. Una vez concluido el proceso de registro de firma, en la parte inferior
encontraremos la opcion USO DE FIRMAS, aqui debemos desplegar la lista y
seleccionar la firma que hemos creado con nuestro nombre, en ambas opciones,
como se puede ver en las siguientes imagenes.

Uso de firmas

Predeterminado Mensajes nuevos Respuestas y reenvios

Sin firma - Sin firma -

Mensajes nuevos .
Sin firma

[% Sinfirma

» O JORGE GARCIA

Respuestas y reenvios .
Sin firma

[+ Sin firma
» O JORGE GARCIA
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12. Por ultimo, guardamos los cambios realizados sobre nuestra cuenta.

[l

DESCARTAR CAMBIOS | GUARDAR «

13. Para validar que todo esté correcto, procedemos a generar un nuevo envio, y
podremos observar que nuestra firma aparece en la parte inferior del cuerpo del

nuevo correo.

@ [ Nuevo correo X

GG LU
o Asunto
Arial v 12pt vop v B I US L oo
S=z== a2 =522 0% em B

OMOS SEGURIDAD INTEGRAL r
oo Jorge Garcia
jgarcio@gruposcannercom ¢, 0087343281

a, Los Ris, Sucumbios, Esmeraldas.
e Jrelara,
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