
 

 

CAMBIO DE IDIOMA EN LA NUEVA PLATAFORMA DE CORREOS 

1. Nos dirigimos al apartado de configuración ubicado en la parte inferior izquierda.  

 

2. En ajustes generales (General Settings), tenemos el apartado de lenguaje 

(Language). 

 

3. Se desplegará una serie de opciones en la parte derecha de sus pantallas, donde 

deberemos buscar la opción del idioma (Language), para posteriormente 

seleccionar el idioma ESPAÑOL. 



 

 

4. Por último, guardamos los cambios realizados para que tengan efecto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CAMBIO DE TEMA EN LA NUEVA PLATAFORMA DE 

CORREOS 

1. Nos dirigimos al apartado de configuración ubicado en la parte inferior izquierda, y 

seleccionamos ajustes generales, como se puede observar en la imagen. 

 

2. Por defecto, la plataforma está en modo oscuro, si deseamos cambiar esta 

configuración, debemos buscar la opción de OPCIONES DEL TEMA que se 

encuentra en la serie de opciones mostradas en la parte derecha de sus pantallas. 

Seleccionamos AUTO si queremos que se acople a la configuración del sistema 

operativo. 

 

 

 

 

 



 

 

GENERACIÓN DE FIRMA EN LA NUEVA PLATAFORMA DE 

CORREOS 

1. Nos dirigimos al apartado de configuración ubicado en la parte inferior izquierda, y 

seleccionamos mails, como se puede observar en la imagen. 

 

2. Ubicamos la opción MAILS y desplegamos la lista de opciones haciendo clic sobre 

la flecha que se encuentra en la parte derecha de la opción. Dentro de ese nuevo 

listado de opciones buscamos FIRMAS y presionamos para entrar a la 

configuración. 

 

 



 

3. Se desplegará una ventana de configuración en la parte derecha de sus pantallas. 

 

4. Presionamos la opción NUEVA FIRMA y le colocamos nuestro nombre para que 

podemos identificar más adelante.  

 

5. Ahora nos dirigimos a: https://www.gruposcanner.com/signature 

6. Aquí veremos una interfaz que nos permitirá generar nuestra firma 

https://www.gruposcanner.com/signature


 

 

7. Para ello, en la parte inferior izquierda debemos llenar el campo de 

Nombre/Apellido tal cual como se nos indica, es decir, que debemos ingresar 

nuestro nombre seguido de nuestro apellido sin espacios, ejemplo jorgegarcia. 

Acto seguido presionamos el botón GENERAR FIRMA.  

 



 

8. En el otro extremo de la pantalla podremos observar que se genera una imagen y 

un código, el cuál deberemos de copiar. La imagen es la previsualización de 

nuestra firma.  

 

 

9. Ahora regresamos a nuestra plataforma de correo, y debemos presionar el ícono 

que se muestra a continuación: 



 

 

10. En la ventana emergente resultante de haber presionado dicha opción, debemos 

de pegar el código copiado en el proceso anterior y guardamos. 

 

11. Una vez concluido el proceso de registro de firma, en la parte inferior 

encontraremos la opción USO DE FIRMAS, aquí debemos desplegar la lista y 

seleccionar la firma que hemos creado con nuestro nombre, en ambas opciones, 

como se puede ver en las siguientes imágenes.  

 

 

 



 

12. Por último, guardamos los cambios realizados sobre nuestra cuenta.  

 

13. Para validar que todo esté correcto, procedemos a generar un nuevo envío, y 

podremos observar que nuestra firma aparece en la parte inferior del cuerpo del 

nuevo correo.  

 

 


